2021. 04. 19. Megtekintés

Bejelentkezés

KOZIGALLAS A Kozszféra Allasportélja

Kisbajcsi K6zés Onkorményzati Hivatal

a kbzszolgalati tisztviselokrol sz6l6 2011, évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Kisbajcsi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Igazgatasi ligyintézd
munkakér betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony iddtartama:

hatarozott ideji 2022. majus.31-ig. —ig tart6 kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Gyér-Moson-Sopron megye, 9062 Kisbaijcs, Kossuth Lajos u. 1., .
Gydr-Moson-Sopron megye, 9063 Nagybajcs, Kossuth Lajos utca 67.
A munkakér betoltsje altal elldtandé feladatkordk:

14. Hatdsagi feladatkor

Ellatandé feladatok:

Jegyz6 munkdjanak segitése, Képviseld-testiilet Uléseire az elbterjesztések, beszamolok elkészitése, jegyzkonyvek irasa, jegyzéi
nyilvantartasok vezetése. Birtokvédelmi eljarasok lefolytatasa, palyazatok elékészitése. Hagyatéki igyintézés. Telepengedélyezés.
Ipari és kereskedelmi tevékenységek engedélyezése. Lakcim és népességnyilvantartas kezelése. Szocialis Ggyintézés. lktatas.
Levelezési és egyéb adminisziraciés feladatok. Statisztikai adatszolgaltatas. Onkormanyzai honlapok kezelése. Hazipénztar
kezelése.

A munkakdrhéz tartozo fébb tevékenységi kdrdk:
Hatdsagi, szociélis
Jogallas, illetmény és juttatisok:

A jogallasra, az illetmény megéllapitésé_fa és a juttatdsokra a kozszolgdlati tisztviselékrdl szdlo 2011. :év'i CXCIX. torvény
rendelkezései az irdnyadok. : :

Palyazati feltételek:

«  Magyar allampolgarsag,

«  Cselekvoképesség,

«  Buntetlen eldélet,

. Kozépiskola/gimnazium, Kdzgazdasagi, kdzszolgalati rendészeti, miiszaki kdzépiskolai végzetiség; vagy kdzépiskolai
végzettség és informatikai, Ggyviteli, kézgazdaségi, Uzleti, kdzszolgalati szakmacsoportba tartoz6 szakképesités, vagy
kormanyablak Ugyintézdi vizsga.,, -

+  Snkormanyzatnal szerzett - L egalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

+ ECDL

.+ Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
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A pélyazat elbiralasandl elényt jelent:
«  Fdiskola, allamigazgatasi, kdzigazgatasi,jogi,
- kézigazgatasi alapvizsga, kbzigazgatasi szakvizsga,anyakbnyvvezet6i szakvizsga
A pélyéazat részeként benytjtandé iratok, igazolasok:

»  87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. melléklet szerinti szakmai 6néletrajz, iskolai végzettséget igazold okirat masolata, 3
hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyltvany, vagy az igénylést igazold irat, nyilatkozat a vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettség vallalasardl, valamint a palyazat tartalmanak és személyes adatainak az elbiralasban részt vevdk altali
megismerhet&ségérdl és kezelésérél.

A munkakdr betélthetéségének idépontja:

A munkakér legkorabban a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betoithetd.

A palyazat benyujtasdnak hatarideje: 2021. majus 3.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Horvathné dr. Nagy Szilvia nyuijt, a +36205979505 -os telefonszamon.

A pélyazatok benydjtasanak médja:
Postai tton, a palyazatnak a Kisbajcsi Kdzés Onkormanyzati Hivatal cimére t6rténé megkiildésével (9062 Kisbajcs,
Kossuth L ut 1. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: Kb/361/2021 ,
valamint a munkakdr megnevezését: Igazgatasi lgyintézs.
= Elektronikus Gton Horvathné dr. Nagy Szilvia részére a korjegyzo@kisbajcs.hu E-mail cimen keresztiil
«  Személyesen: Horvathné dr. Nagy Szilvia, Gy6r-Moson-Sopron megye, 9062 Kisbajcs, Kossuth L ut 1. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiradlasanak médja, rendje:

A benylijtott palyazatokat a jegyz6 biralja el. A palyazat kiiréja az eredménytelenné nyilvanitas jogat fenntartja.
A pidlyazat elbirdlasanak hatarideje: 2021. majus 5.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lIényeges informacié:

A munkaltaté harom hénap prébaidét két ki.

A KOZIGALLAS publikalssi idpontja: 2021. aprilis 19.

A palyéazati kiiras kdzzétevije a Belligyminisztérium (BM). A palyazati kifras a kdzigazgatasi szerv altal a BM részére megkiildott
adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.

Vissza | | Nyomtatés |
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