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"A" és "B" tipust palyazali kilras ajaniott szévege

Ajanlott palyazati (rlap az "A" és a "B" tipusu palydzok részére




Altalanos tajékoztato

A felsGoktatasi szocidlis Gszténdijrendszer az esélyteremtés érdekében a hatranyos helyzetii, szocialisan
raszoruld fiatalok szamara is elérhetévé kivanja tenni a felsdoktatasban vald részvételt, E cél elérésének
érdekében a kormany mind kézponti kéltségvetési, mind pedig dnkormanyzati forrasokat mobilizélni kivan.

Jelen Tajékoztatdo csomagban a Bursa Hungarica FelsGoktatasi Onkormanyzati Osztdndijrendszer (a
tovabbiakban: Bursa Hungarica Osztdndijrendszer) 2013, évi forduldjaval kapcsolatos altalanos informaciok, a
2013, évi palyazati forduldhoz valé csatlakozas feltételei és a palyazat lebonyolitasanak rendjére vonatkozo
informaci6 talalhatd. A Bursa Hungarica Osztdndijrendszer jogszabalyi hatteréil a felsSoktatashan részt
vevé hallgatok juttatisairdl és az altaluk fizetendd egyes téritésekrdl szélé 51/2007. (lll. 26.)
Kormanyrendelet szolgal (a tovabbiakban: Rendelet).

A Bursa Hungarica Osztondijrendszer tbbszintii tmogatési rendszer, amelynek pénziigyi fedezeteként
harom forras szolgal:

(1) A telepiitési énkorményzatok altal nydjtott tamogatés:

A Bursa Hungarica Oszténdijrendszer célja, hogy a szocilis tamogatasi rendszerben azon a szinten tSrténjen
a déntéshozas, ahol a legtdbb ismeret birtokaban képesek a raszonltsagot elbiraini. Ennek megfelelden az
onkomanyzat altal évente kit Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzat Osztondijpalyazat (a
tovabbiakban: Bursa Hungarica OsztSndijpalyazaf) helyben keril elbiralasra. A tamogatas havi osszegét
palyazonként allapija meg az onkorményzat.

(2) A megyei 6nkomanyzatok alfal nytjtott thmogatas:

A megyei dnkommanyzat tetszGleges &sszeggel kiegészitheli a telepllési dnkormanyzat altal tamogatott
palyazo vagy palyazok széméra megitélt, telepiilési dnkormanyzat forrashol fedezendd osztondij 6sszegét.
{az (1) és (2) egyltt: dnkomanyzati iszténdijrész}

(3) Intézményi tamogatas.

Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma (a tovabbiakban; Minisztérium) a felséoktatasban mér tanulé vagy a
fovabbiakban tanulni kivand, szocidlisan hatranyos helyzetl fiatalok tamogataséhoz oly médon kivan
hozzajarulni, hogy a telepiilési (és a megyei) dnkormanyzat altal megéallapitott tmogatasi dsszeget az
dnkormanyzati tamogatassal megegyezé mérékben - a Rendelet 18. § (5) bekezdése szerint a Minisztérium
hivatalos lapjaban évenként kdzzétett értekhatarig - kiegészfti. Az inttzményi 6sztondijrész egy fore esd
maximuma a 2012. évi forduléban 5.000 Ft/f6/hé volt.

(intézményi 6sztdndijrész)



A BURSA HUNGARICA FELSOOKTATASI ONKORMANYZATI GSZTONDIJRENDSZERBEN
VALO RESZVETEL FELTETELE! A TELEPULESI ONKORMANYZATOK SZAMARA

Felhivjuk szives figyelmiiket arra, hogy a Bursa Hungarica Osztondijrendszer palyazati rendje megvaltozott!
A Bursa Hungarica Osziéndijrendszer 2013. évi forduldjatol kezdddden az Emberi Eréforrasok Minisztériuma (a
tovabbiakban: Minisztérium) és az Emberi Erdforras Tamogataskezeld (a tovabbiakban: Tamogataskezel §) a Bursa
Hungarica pélyazatok, illetve Gsztondijak kezelésére kifejlesztett Bursa Hungarica Elektronikus Palyazatkezelesi és
Eqviittm(kédési Rendszerben (a tovabbiakban: EPER-Bursa rendszer) inditja el a palyazatok kezelését!

Az EPER-Bursa rendszer a telepllési és megyei Onkorményzatok sziméra jelentsen csokkenti az

Osztondijrendszerben valod részvétel adminiszirativ és humanerSforras-kéltségét, névelve ezzel az Gnkormanyzatok
miikédési hatekonysagat.

Az EPER-Bursa rendszerben a palyazok a regiszraciot kdvetéen maguk régztik adataikat - azoként a tovabbiakban
teljes biintetdjogi feleldsséget vallalva — jelentdsen cstkkentve gy a téves adatszolgaltatast. A palyazat benyijtasa utan
a palyazdknak lehetdségilk nyilik arra, hogy az elbiralastél az dsz2dndij kifizetéseig nyomon kévessék palyazatukat. Az
elbirald dnkormanyzatok a korabbi gyakorlathoz igazodva a Tamogataskezeld altal felajanlott palyazati Grlap szocialis
mezdit elekronikusan bévithetik valamint a kitelezd mellékletek listéjat is kiegészithetik az dnkormanyzat altal
meghatarozott mellékletekkel az EPER-Bursa rendszer énkormanyzati feliiletén. A telepiilési 6nkormanyzatoknak a
palyazok altal elektronikusan kitdltétt és az EPER-Bursa rendszerbdl kinyomtatott palyazati (ifapon az 6nkormanyzathoz
benyjtott palyazatok befogadasat, formai ellendrzését és elbiralasat kell elvégemitik az EPER-Bursa rendszerben.

A telepiilési Gnkommanyzatok csatlakozasa a palyézati forduléhoz egyben az EPER-Bursa rendszerhez térténd
csatlakozastis magabanfoglalja, azaz arendszer hasznalata kdtelezd a palyazat lebonyolitidsaban részt vevé
onkormanyzatok részére, A rendszerhez nem csatlakozé O&nkormanyzatok a Bursa Hungarica
Osztondijrendszerhez sem tudnak csatlakozni, azaz a palyazatot nem irhatjk ki, az EPER-Bursa rendszerben
nem rogzitett palyazatot nem biralhatnak el.

A Bursa Hungarica Osztdndijpalyazat 2013. évi forduldjaban a megyei énkormanyzatoknak a kiegészits megyei
tamogatas odaitélésén és a dontési listak rogzitésén kivill az EPER-Bursa rendszerben mas adatrogzitési feladatuk
nincs.

Az dnkormanyzatok szamara a Bursa Hungarica Oszidndijrendszerben valé részvétel dnkéntes. A Bursa Hungarica
Osztdndijrendszerhez torténd csatiakozas a Rendelet 18, § (4) bekezdése szerint kozzétett eljarasrendnek megfelelden,
kizardlag az EPER-Bursa rendszerben torténd regiszraciot kowetben valdsulhat meg. (Elerése:

https://www.eper.hu/eperbursa/onk/tonkbelep.aspx). Aregiszraciot kdvetSen a rendszerbél letdlthets az Altalanos

Szerzédési Feltételek (a tovabbiakban: ASZF) 1. sz. mellékletét képezb "Nyilatkozat a csatlakozasrél, valamint az
elektronikus adatbazis hasznalatarél” (a tovabbiakban: Csatiakozasi nyilatkozat) ciml dokumentum, melynek eredeti,
alaint, lepecsételt példanyat ajanlott kiildeményként kell eljuttatni az Emberi Eréforras Tamogataskezel6 (a

tovabbiakban: Tamogataskezeld) részére. Kérjegyziségek esetén kérjik, teleplilésenként kiilon boritékban kiildjek a
Nyilatkozatot. Figyelem! A nem regisztralt Snkormanyzatok részérdl bekiildott, nem az EPER-Bursa rendszerbél

kinyomtatott, nem a hatiridére megk{ldott Csatlakozasi nyilatkozatot a Tamogataskezelé nem fogadja el!



A Csatlakozasi nyilatkozat bekiildési hatarideje: 2012. oktéber 15, (postabélyegzd)
Az onkormanyzatnak a Csatlakozasi nyilatkozatot abban azesetben is el kell killdenie aT mogataskezeid részére, ha a
korabbi palyazati forduld(k) soran mar tett ilyen nyilatkozatot. A Csatlakozasi nyilatkozat visszak(ildése dnmagaban nam
jelent anyagi kdtelezettségvallalast, az nkormanyzat a benyljtott palyazatok ismeretében dint a tamogatasi Gsszegek
odaitélésérdl.
Nem csatlakozhat a Bursa Hungarica Osztondijrendszer 2013, évi forduléjahoz az a telepiilési &nkormanyzat,
amelyet a Minisztérium a 2012. évi palyazati forduldéban vallalt kitelezettségei megszegése mialt az
dszténdijrendszer résztvevéi kdziil kizart.
Az ASZF-ben foglaltak szerint a Bursa Hungarica Oszténdijrendszerben részt venni kivand telepiilési dnkormanyzatok a
Minisztérium altal kidolgozott feltételrendszemek megfelelGen legkéstbb 2012. oktéber 15-én kiirjak a palyazatot a
jelenlegi felséoktatasi hallgatok {"A" tipust palyazat), illetve felsGoktatasi tanulményokat kezdeni kivanok ("B" tipusd
palyazat) szamara. A két palyazati felhivasnak az ASZF-ben meghatarozott alapfeltételeket kell tartalmaznia. Ezek
bévitésére illetve saikitésére nincs lehetdség; a palvazati felhivasok az alapfeltételeken kiviil kizardlag a palyazat
elbiralasahoz megkivant mellékletek felsorolasat valamint az dnkorményzat altal meghatarozott prioritasokat
tartalmazhatjak. A palyazati kiirasok szovegezésében segitségiikre lehet a mellékelt ajanlott szbveg, amelytél az ASZF
6. és 7. §-anak figyelembewetelével az dnkormanyzat jogosult eltérmni.



KOORDINACIO

A Bursa Hungarica Osztdndirendszerrel kapcsolatos kézpont ad athazis-kezeldi, koordinacids, a teleplilési és

megyei dnkormanyzati 6sztdndijjal kapcsolatos pénzkezelési feladatokat a Tamogataskezeld 1ata el.

A Tamogataskezeld elérhetsége:
Emberi Eréforras Tamogatéskezel6
Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Oszténdijrendszer
1054 Budapest, Bathory utca 10.
Tel.: (1) 882-6876;
E-mail: bursa@emet.gov.hu
Internet: www.emet.gov.hu (Bursa Hungarica)

A TAMOGATAS FOLYOSITASA

Az dnkormanyzat 6sztondirész folyositasanak technikai lebonyolitasdért a Tamogataskezeld — mint

palyazatkezeld szervezet — a felelds.

A Bursa Hungarica Oszténdijrendszer bankszamlaszama:

Emberi Eréforras Tamogataskezeld

10032000-00285128-30000003

A Bursa Hungarica Oszténdijat (mind az 8nkormanyzati, mind az intézményi dsztondirészf) az a felsoktatasi
intézmény folyositia a hallgaténak, amelytdl a hallgatd — az allami kdltségvetés terhére — tamogatast kap.
Amennyiben a hallgaté egy idében tobb felsGoktatasi intézménnyel is hallgatéi jogviszonyban all,
abban a felsSoktatasi intézményben részesiilhet tamogatasban, amellyel elsGként létesitett hallgatoi
jogviszonyt. A felsGoktatasi intézmények szerzGdése alapjan folyo, kézésen meghirdetett — egyik szakon
nem hitéleti, a masik szakon hitoktatd, illetve hittanar — kétszakos képzés esetében a hallgatd az allami

fels6oktatasi intézmény részérdl kaphat juttatast.



A tamogatas folydsitasanak rendje az 51/2007. (Iil. 26.) Korm. rendelet és a
2013, évi Altalanos Szerzédési Feltételek alapjan

A Bursa Hungarica Osztondijrendszer vonatkozasaban betartandé hataridéket az ASZF 2. sz mellékletét képezd
JUtemterva telepiilési &és megyei Snkormanyzatok szamara” cim(i dokumentum tartalmazza.
Onkorményzati 8szténdijrész:

1. Az Onkomanyzatok eqy tanulmanyi félévre eqy dsszegben atutaljdk a Tamogataskezeld

szamlaszamara a tamogatott hallgatok Sthavi timogatasi Ssszeqét Az utalas hatéridejét az ASZF
19. §-a tartaimazza.

2. A Tamogataskezelé az EPER-Bursa rendszer felsdoktatasi intézményi oldalan keresztil nem
nyilvanos — jelszéval hozzaférhetd — felilleten tijékoztatia a felsGoktatasi intézményeket az adott
falévben Bursa Hungarica Osztindiban részesiild hallgatokrol. A felsdoktatasi intézmények ellendrzik
ezen hallgatok jogosultsagat, és az EPER-Bursa rendszerben tajékoztatiak a Tamogataskezeidt, hogy
mely hallgatok részére utalhatd at az onkormanyzati ttmogatas.

3. A Tamogataskezel§ a beérkezett tamogatasi 6sszegeket a kifize thelyek (felsGoktatasi intbzmények)
szenint (jracsoportosia, majd a jogosult hallgaték utan tovabbutalja a kifizetd felséoktatasi
intézményekhez abban az esetben, ha az onkormanyzat minden tamogatott utan atutalta a pontos

tamogatasi dsszeget a Bursa Hungarica Osztondirendszer szamléjara.

4, Az onkormanyzati 0sztondijrész havi 0sszegének kifizetése A" tipusu palyazd esetében legkerabban
marcius, ,B" tipusl palyazd esetében legkordbban oktéber hdnaptol, de iegkésdbb a felsfoktatasi
intézményhez tHrtént atutalast kdvetd elsé dszténdiffizetéskor indul az arra jogosult hallgatonak.

5. Amennyiben a Tamogataskezeld utalasat kovetden kiderll, hogy az utalasi listan szerepld, az
inttzmény altal kordbban jogosultként visszaigazolt hallgatbk kézdl valaki mégsem felel meg az
dsztdndij folyositasahoz sziikséges feltételeknek, a felsGoktatasi inttzmény az intézménynek atutalt, de
a hallgatd részére ki nem fizethetd onkoményzali osztondijrész 6sszegét 30 napon belll koteles

visszautalni a Bursa Hungarica Osztondijrendszer szamiajara,

6. A TAmogataskezeld az adott tanulmanyi félév lezaraséat kdvetben a ki nem fizetett nkormanyzati
gsztondijrészeket visszautalja a ftelepilési és megyei oOnkorményzatok bankszamldjara. Az
dnkormanyzat sajat hataskdrben dént hogy a jogosulatlansag ellenére — nem Bursa Hungarica
tamogatas jogcimen — mégis folyositja-e a tAmogatottnak a méar korabban megitélt tamogatast.
Intézmeényi észtindijrész:

A felsBokiatasi intézmény a jogosultsag ellenérzésétkdvetden a hallgatdi juttatasokkal azonos rend ben

intézkedik az intézményi dsztdndijrész atutalasardl a tamogatasra jogosult hallgaté bankszamlajara.



Altaténos Szerzédesi Felfételek 2, sz. meliéklete

BURSA HUNGARICA FELSGOKTATASI ONKORMANYZATI OSZTONDIJPALYAZAT
UTEMTERV
A TELEPULESI ES MEGYEI ONKORMANYZATOK SZAMARA

HATARIDO

1. szakasz: APALYAZAT KIIRASAT GLE

s

TA csatiakozni kivano telepiflési dnkormanyzat regisztrél a TAmogataskezeld altal
iizemeltetett elekironikus palyazatkezels rendszerben (EPER-Bursa rendszer), és az
onnan Kinyomtatott Csatlakozési nyilatkozatot (1. sz. melléklet) aléirva (polgarmester
vagy jegyz0 alairasaval) visszajuttatia a Tamogataskezel6 részére, s igy a Bursa
Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazat 2013. évi forduldjanak
részivevdjevé valik.

2012, oktober 15.

2012, okidber 15. A csatiakozott telepllési 6nkomanyzat kiifa a palyazatokat ("A" és "B" tipus

egylttesen).
A www.emetgov.hu internetes oldal ,Bursa Hungarica’ oldalén a ,Csatlakozott
2012. oktober 19. telepllesek” menipont alatt megtekinthetd a 2013. évi palyazati fordulohoz
csatlakozott teleplilések listaja.
2012. oktdber25. Az indokolt méltanyossagi  csaflakozasi  kérelmek  beérkezése a
Tamogataskezel6hoz.
2012. november 2. A felséoktatasént és tudomanypolitkaért felelds helyettes allamtitkar dont a

csatlakozas utdlagos elfogadasarol sz616 méltanyossagi kerelmekrdl, és dontéserct
haladéktalanul tajékoztatia a Tamogataskezeldt,

2012. november 5. A Tamogataskezeld értesiti az érintett dnkormanyzatokat a felsGoktatasert és
tudomanypolitikaért felelds helyettes allamtitkar dontésérdl.

2012, november 15, A palyazatok benytjtasanak hatarideje.

A megyei dnkormanyzat visszajuttatia az EMMI és a megyei dnkormanyzat kozott
2012. november13.  |kétendd 2013. évi Megdllapodas 6t egyméassal szo szerint megegyezd, afairt
példanyat a Tamogataskezeld részére.

A telepiilési onkormanyzat az EPER-Bursa rendszerben érkeztefi, ellenérzi, elbiralja

2012 december10. |5 pegrkezet pélyazatokat, és biralati dontesét a rendszerben rogzit.

A telepillési Gnkormanyzat a tamogatoft és a nem tamogatott, valamint a
2012. december 14. | biralathol kizart palyazok eredefi dontési listait a kotelez8 mellékletekkel egyit
eljuttatia a Tamogataskezeld részére.

A telepilési onkormanyzat a polgarmesteri hivatal hirdetétéblajan és a helyben
szokasos modon nyilvanossagra hozza a Bursa Hungarica Felsoktatasi
2012, december17. | Onkommanyzati Osztdndijpalyazat keretében altala nydjtott tamogatasok dsszesitett
adatait, és az EPER-Bursa rendszeren keresztil elektronikusan vagy postai uton,
irasban éresiti a palyazokat dontéserd!, valamint dontésének indoklasard!.

A megyei 0nkormanyzat meghozza &s rogziti dontését az EPER-Bursa rendszetben,

2013. januar 28. tovabbaerre az idépontra az altala thmogatottak dontési listajat eljutatia a
Tamogataskezeléhdz.

2013, januar 31, A Tamogataskezelb éresiti a nem tamogatott palyazdkat,

2013, 4prifis 1. A Tamogataskezeld értesiti az ,A" és "B" tipust tamogatashan részesitett palyazakat

a Bursa 0sztondij teljes havi fsszegérdl.

A Tamogataskezeld az EPER-Bursa rendszer onkormanyzati felileten keresztul
2013. aprilis 1. értesiti a telepulési és megyei dnkormanyzatokat az altaluk tamogatasban részesitett
palyazok Bursa sztondijanak teljies havi 6sszegérél.




2013. januar 31.

A telepiilési és megyei onkormanyzatok atutaljak a tanulmanyi félévre esé
(5 havi) onkormanyzati tamogatasi Osszegeket a Tamogataskezeld
szamlaszamara az alabbi 0sztondijasok vonatkozasaban:

- 2013. A" tipusq;

- 2012. ,B” tipusuy;

- 2011. ,B” tipusi;

- 2010. ,B” tipusi,

2013, méarcius 25.

A Tamogatéskezelé az EPER-Bursa rendszer intézményi feliletén keresztil
tajékoztatia a felsfoklatasi intezményeket az adott félévben Bursa Hungarica
dsztdndijban részesuld hallgatokrol,

M3 marcius

A felséoktatasi intezmények ellendrzik a hallgatok jogosultsagét, és az EPER-Bursa
rendszer intezmenyi fellletén keresztll tjékoztatjak a Tamogataskezelt, hogy mely
hallgatok reszére utalhatd ataz 5 havi Gnkormanyzati tamogatas.

2013, méarcius

A Tamogataskezeld a beerkezett tamogatasi Gsszegeket a kifizetGhelyek
(felsGoktatasi intezmények) szerint Ujracsoportositia, majd a jogosult hallgatok utan
tovabbutalia a kifizetd felsboktatasi intézményekhez abban az esethen, ha az
onkormanyzat minden témogatott utan a pontos tamogatasi Gsszeget Atutalta a
Tamogataskezelb szamlaszamara.

2013, &pritis 10.

Az esedekes osztondirészek kifizetése az ama jogosult hallgatok részére.

2013, majus 10.

Az esedékes osztondijrészek kifizetése az arra jogosult hallgatok részére.

2013, junius 10.

Az esedékes osztondijrészek kifizetése az arra jogosult haligaték részére.

2013, jeius 31.

A Tamogataskezeld visszautalja a ki nem fizethetd onkormanyzati dsztondijrészeket
(amennyiben a felsboktatasi intézménytd! mar visszaérkeztek) az érintett telepiiési
£s megyei dnkomanyzatoknak,

2013. augusztus 31.

A telepiilési és megyei onkormanyzatok atutaljak a tanulmanyi félévre esé
(6 havi) onkorményzati tamogatasi Osszegeket a Tamogataskezeld
szamlaszamara az alabbi 6szténdijasok vonatkozasaban:

- 2013. A" tipust;

- 2013, ,B" tipust;

- 2012, ,B” tipusq;

- 2011, ,B” tipusq.

2013. szeptember 11.

A Tamogataskezeld az EPER-Bursa rendszer intézmeényi feliletén keresztil
Gjékoztatia a felsGoktatasi intézményeket az adott félévben Bursa Hungarica
osztondijban részesilé hallgatokrdl.

2013, oktober 1.

AfelsGokatasi inttzmények ellendrzik a hallgatok jogosultsagat, és az EPER-Bursa
rendszer intezmenyi feliletén keresztil thjékoztatiak a Tamogataskezel6t, hogy mely
hallgatok részere utalhatd at az 5 havi nkormanyzati tamogatas.

2013. oktober

A Tamogataskezeld a beérkezett tamogatasi Osszegeket a kifizetShelyek
(felsGoktatasi intézmények) szerint Gjracsoportositia, majd a jogosult hallgatok utan
tovabbutalia a kifizetd felsGoktatasi intézményekhez abban az esetben, ha az
onkormanyzat minden tamogafott utan a pontos tamogatasi Gsszeget atutalta a
Tamogataskezeld szamlaszamara.

2013. oktober 10,

A felsGoktatasi intezmények az esedékes dsztondijrészeket atutaljak az arra jogosult
hallgaték reszére.

2013. november 11.

Az esedékes dsztdndijrészek kifizetése az ama jogosult hallgatok részére.

2013 december 10,

Az esedekes 0sztondijrészek kifizetése az ama jogosult hallgatdk részére.

2014, januar 10.

Az esedékes Oszibndireszek kifizetése a tamogatott hallgatdk szaméara a
felsGoktatasi inttzmenyekben, amennyiben ezek 2013 decemberében nem keriiliek
Kifizetésre.

2014, marcius 3,

A Tamogataskezeld éresiti a teleptilési és megyei 6nkormanyzatokata 2013. évi ,B”
tipusi  Osztondijasok felvételi eredményérdl, valamint §szténdira valo
jogosultsagukrol/jogosulatlansagukrdl,

2014, marcius 31.

A Tamogataskezeld visszautalja a ki nem fizethetd Snkorméanyzati dsztindijrészeket
az érintett telepiilési és megyei 6nkormanyzatoknak.




HATAROZATI JAVASLAT

oo/ 2012, (.....) hatarozat
Kisbajcs Kéuzség Onkorményzata Képviselé-testiilete csatlakozni kivan a hitrinyos szocialis
helyzetil felsGoktatdsi hallgaték, illetdleg felsGoktatasi tanulméanyokat kezdé fiatalok timogatisira
létrehozott Bursa Hungarica FelsSoktatisi Onkorminyzati Osztondijpalyazat 2013. évi
forduléjahoz.

A képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a csatlakozasrél sz6lé nyilatkozatot
aldirja, és azt az illetékes szerv felé megkildje, tovabba felkéri 2 korjegyzét a palyazat helyi
lebonyolitisira.

Hatiridé: 2012, oktdber 15., folyamatos
Felelds: Kamocsai Sandor polgirmester,

Téthné Acs Ildiké kotjegyzé
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Munkakaori leiras
/ dajka/
Pedagdgus munkdjat kdzvetlendl segité munkakér!
[138/1992.(X.8.) Korm. rendelet alapjan |

Munkaltaté megnevezése: Nefelejcs Ovoda Kisbajcs

Munkavallalo neve: Tolnai Ferencné

Munkakore: dajka

Munkaideje: heti 40 6ra

Kozvetlen felettesei: ovodavezetd, dvondk

Helyettesitdje: Sods Ferencné, ill. megbizott helyettes
Gyermekszeretd viselkedésével, személyi gondozottsagaval,

kommunikdcids és beszédmintajaval hasson az dvodds gyermekek fejlddésére!
Tisztelje a gyermeket, a sziilot, kapcsolataira a tapintat, az elfogadas legyen a
jellemz8. A tudomdsrao jutott pedagdgiai informdcidkat titokként kezelje.
Nevelési  kérdesekben  az  érdeklédd  sziiléket  tapintatosan  az
ovodapedagdgushoz iranyitsa.

Feladatai:
» Az ovond mellett a nevelési terveknek megfelelden tevékenyen részt vesz
a gyermekcsoportok életében. Az 6véné utasitdsa szerint segit a
gyermekek gondozasaban, étkeztetésében, dltoztetésében.
» A jateék- és egyeb tevekenységhez sziikséges eszkbzdk elbkészitésében
kézremiikédik, az ovond utmutatdsait kovetve.,
» Tiirelmes, kedves hangnemmel segiti a nevel6munkdt, a gyermekek
szokdsrendjének alakuldsat.
Az dvodai nevelés eredményességéhez munkajaval nyujtson mindségi
szolgdltatdst.
Tevékenyen részt vesz a mindségfejlesztés megvaldsitasaban.
Alkotdi mdédon egylittmiikodik az ovondkkel és munkatarsaival,
Hozzajarul az évoda jo munkahelyi légkdrének kialakitdsdhoz.
Az ovodai (linnepélyeken, hagyomdnyokban aktivan kdzremdikédik, o
szervezési feladatokban a vezetd és az 6vond utmutatdsai szerint részt
vesz.
Ismeri az alapdokumentumok ra is vonatkozo részeit (pl. gondozas)
Elkésziti a tizorait, uzsonnat, elteszi az ételmintat
Kimossa, kivasalja az ovoda textiliait
Kézegészségligyi kovetelményeknek megfeleléen elmosogatja az
edényeket

‘?f
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» Kinyitja az 6vodat, fogadja a gyermekeket

» Szlikség szerint felligyel a gyermekekre (10 f6ig), ezalatt mas munkat
nem végezhet.

» Utazd gyermekeket délutan a buszra kiséri

» Sétak, kirandulasok alkalmaval segit a gyermekek felligyeletében

» Sziikség szerint a részoruld gyermekeket tisztaba teszi

» Ugyel a mosdd rendjére, a gyermekeket a mosddba kiséri, segitséget
nyujt

» Az ovoda helyiségeit és udvarat tisztan tartja, ellatja a naponkénti

takaritasi feladatokat, elvégzi a heti, illetve az idészakos nagytakaritasi
munkalatokat.

» Hetente végez fertétlenité takaritast a termekben, G&ltb6zGkben,
mosdckban

» A portalanitdst mindennap elvégzi

» A jatékeszkdzbket tisztan tartja, a sziiksége fertétlenitéseket igény szerint
elvégzi

» A tisztitoszereket efkiilénitve a gyermekektdl, biztonsdgos helyen tdrolja

» Télen a havat elsépri az 6voda bejaratatdl, a homokot feldssa

» Segit az udvar és az ovoda kdrnyékének rendben tartdsaban

» A jatékokat fertGtleniti

» Esetenként bevasarlasokat végez

» Amennyiben utolsénak hagyja el az dvoda épiiletét, eleget tesz a

biztonsagi és tizvédelmi elGirasoknak.

Felel8ssége:
» A munkafegyelem betartdsa, a jo6 munkatarsi iégkor fenntartdsa
» hivatali titkok meg6rzése
» tarsadalmi tulajdon védelme
» az altala hasznalt eszk6z6k szakszer( kezelése, biztonsagos megérzése
» tliz-és munkavédelmi el8irdsok megismerése, megtartasa

A felsoroltakon kiviil koteles ellatni mindazokat a feladatokat, mellyel az
intézmény vezetdje alkalmanként megbizza.

A munkakéri leirds modositdsanak jogat a korlilményekhez igazodva a
munkaltatd fenntartja.

Nyilatkozat:
A munkakori leirasban megfogalmazottakat magamra nézve kotelezének
tekintem, annak egy példanyat atvettem. Egyben kijelentem, hogy az altalam
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végzett munkdért és a kezelt értékekért anyagi és biintet§jogi felel@sséggel
tartozom. A munkdm sordn hasznalt targyakat, eszkozoket, gépeket
rendeltetésiiknek megfeleléen hasznialom!

Kisbajcs, 2012. .vvivierneiiniriinns

intézményvezetd munkavallald



