Kisbajcsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztviselokrél sz6lo 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Gazdalkodasi iigyintézé
munkakor betditésére.
A kdzszolgalati jogviszony id&tartama:

hatarozatlan ideju kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Gy6r-Moson-Sopron megye, 9062 Kisbajcs, Kossuth L 1.

A kdzszolgalati tisztvisel6k képesitési elGirasairdl sz6l6 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet alapjan a
munkakdor betdltGje altal ellatandé feladatkdrok:

1. melléklet 19. pont Il. besorolasi osztaly Pénzigyi és szamviteli feladatksdr
Eilatando feladatok:

A kézds dnkormanyzati hivatal feladatellatasi korébe tartozé dnkormanyzati és kdltségvetési szervekre
vonatkozd koltségvetés és beszamolok készitése, mérleg készitése, kontirozas, konyvelés,
kételezettségvallalas vezetése. Banki Ugyek, utaldsok, szamlazasok intézése. Cafetéria tgyvitele,
palyazatok frasa, elszamolasa.

A munkakérhéz tartozé f6bb tevékenységi kérok:

Az dllamhaztartas rendje szerinti 6nkormanyzati szamviteli, pénziigyi, gazdalkodasi és konyvvezetési
feladatok végrehajtasa

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztviselokrél szolé 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

{10) Magyar allampolgarsag,
0] Cselekviképesséq,
{10 Blntetlen eléélet,



© Kézépiskola/gimnazium, Gazdasagi kézépiskolai végzettség; vagy kézépiskolai
vegzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki iigyintézai, informatikai, miiszaki,
logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités,

{i0] ECDL

[{0] Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

10} Féiskola, Felséoktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kézszolgalati, miszaki
menedzser, gazdasagi agrarmérndki, jogi, szakképzettség; vagy fels6oktatasban szerzett
szakképzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, miiszaki, logisztikai
felséfoku, illetve mérlegképes konyveld szakképesités,

[10) kézigazgatasi alapvizsga, kézigazgatasi szakvizsga

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

L10) 87/2019. (IV.23) Korm. rendelet 1. melléklet szerinti szakmai Onéletrajz, iskolai
vegzettséget igazold okirat masolata, 3 honapnal nem régebbi erkéicsi bizonyitvany, vagy az
igenylést igazol6 irat, nyilatkozat a vagyonnyilatkozat tételi kételezettség vallalasardl, valamint
a palyazat tartalmanak és személyes adatainak az elbirdlasban részt vevék altali
megismerhet8ségérdl és kezelésérdl.

A munkakér betblthetGségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betsithets.
A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2020. marcius 27.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Horvathné dr. Nagy Szilvia nyujt, a 06205979505
-0s telefonszamon.

A palyéazatok benyujtasanak médja:

{10 Postai uton, a palyazatnak a Kisbajcsi Kozos Onkorményzati Hivatal cimére térténé
megkuldésével (8062 Kisbajcs, Kossuth L . ). Kérjik a boritékon feltiintetni a pélyazati
adatbazisban szerepl6 azonositd szamot: Kb/230/2020 , valamint a munkakér megnevezéset:
Gazdélkodasi ligyintézs.

Elektronikus Gton Horvathné dr. Nagy Szilvia részére a koriegyzo@kisbajcs.hu E-mail
cimen keresztiil

Személyesen: Horvathné dr. Nagy Szilvia, Gyér-Moson-Sopron megye, 9062 Kisbajcs,
Kossuth L 1. .

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2020. marcius 31.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaltaté hat hénap probaidét kot ki.



